
 

 

個人情報の取扱いについて 
 

株式会社アスタ（以下、当社）は、個人情報の取扱いについて以下のように定めます。 

 

１． 個人情報保護管理責任者 

 

当社は、当社が保有する個人情報を適切に管理する責任者として、以下の者を個人情報保護管理責任者に

指名します。 

 

個人情報保護管理責任者 ： 中橋 寛之 

連  絡  先 ： 後述の「個人情報保護に関するお問い合わせ窓口」にご連絡下さい。 

 

 

２． 個人情報の利用目的 

 

当社は、法令により認められる場合を除き、次の各号の利用目的の範囲内で個人情報を取扱うものとします。 

 

【開示対象個人情報の種別と利用目的】 

個人情報の種別 利用目的 

当社サービスへのお問い合

わせ時に取得する個人情報 

お問い合わせへの対応 

当社サービスに関する情報提供 

その他上記に関連する業務の遂行 

個人情報の取り扱いに関す

るお問い合わせ、苦情お申

し入れ時などに取得する個

人情報 

お問い合わせ、苦情への対応 

 

取引先ご担当者情報 業務管理（請求、支払等）、各種連絡 

採用応募者の個人情報 採用業務（採用選考、連絡） 

当社従業者の個人情報 人事、総務、各種業務管理 

 

【直接書面以外の方法によって取得した個人情報の利用目的】 

個人情報の種別 利用目的 

受託開発において知りうる 

個人情報 

委託業務遂行のため 非開示 

協力会社からのスキルシート 受託業務遂行のため 非開示 

 



 

 

３． 個人情報の開示について 

 

（１） 個人情報に関するご本人の権利 

当社では、ご本人より保有個人データ及び第三者提供記録に関する利用目的の通知又は開示、訂正・追

加・削除、利用の停止・消去・第三者への提供の停止（以下併せて「開示等」といいます。）のお申し出があっ

たときは、法令等に従い、誠実に対応いたします。 

 

（２） 個人情報保護に関するお問い合わせ窓口 

個人情報についての苦情・相談または保有個人データ及び第三者提供記録の開示等のお申し出につい

ては、下記のお問合せ窓口にご連絡ください。 

 

窓  口 ： 個人情報保護相談窓口 

住  所 ： 〒910-0005 

福井県福井市大手2-7-15 明治安田生命福井ビル 10Ｆ 

電話番号 ： 0776-89-1342 ＦＡＸ番号 ： 0776-89-1347 

E–MAIL ： astar@astar.co.jp 

 

 

（３） 手続き 

個人情報についての苦情・相談または保有個人データ及び第三者提供記録の詳細な開示等の手続きに

ついては、個人情報保護に関するお問い合せ窓口にてご案内致します。なお、手続きには、本人又はその

代理人であることの確認ができる書面が必要となります。 

 

（４） 手数料 

保有個人データ及び第三者提供記録に関する利用目的の通知又は開示のお申し出には、１回に付き保

有個人データ及び第三者提供記録を配達証明で送るための料金、及び手数料として１０００円を現金または

郵便定額小為替にてお支払い下さい。 

 

（５） 保有個人データの安全管理措置 

① 当社が保有する保有個人データに対しては、物理的・論理的なアクセス制御、移送・送信時における

漏洩対策、厳重な保管及び廃棄時における対策等を実施しています。 

② 「個人情報保護基本規程」に社内規程を定め、個人情報保護に努めています。 

③ 運用状況の定期的な確認、内部監査などを実施し、運用状況の点検に努めています。 

④ 従業員には定期教育を実施し、「就業規則」に個人情報保護に関する服務規律を定めて運用していま

す。 
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